Allegato alla circolare n. 56.4 del 18/05/2023

Nel registro elettronico ClasseViva, di default, le assenze vengono tutte conteggiate nello
scrutinio finale, calcolo fondamentale ai fini della validita dellanno scolastico, che siano
giustificate o meno tramite un certificato medico. A volte pero puo presentarsil'esigenza di dover
escludere dal conteggio una o piu assenze degli studenti, perché giustificate da un certificato
medico o per altri motivi validi.

Per fare cio, a partire dalla data odierna i docenti COORDINATORI di classe avranno a
disposizione una nuova icona, denominata "Gestione assenze", che consentira loro_di

conteggiare o meno un'ora di assenza.
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Gestione assenze

1) | docenti coordinatori raggiungeranno l'icona sopracitata seguendo due percorsi:

a) dal menu principale di ClasseViva, cliccare sulla voce "Le mie classi” > fare click
sull'icona "Registro" sotto alla classe di interesse > fare click sull'icona "Assenze" in alto
> fare click sull'icona "Gestione assenze": si entrera nel pannello di gestione della classe
selezionata.

b) dal menu principale di ClasseViva, cliccare sulla voce "Coordinatore di classe" > fare
click sull'icona "Gestione assenze" posizionata in alto a destra, per poi ricercare la classe
di interesse nella pagina proposta.

2) Siavravisione dell'elenco degli studenti della classe scelta, con l'indicazione per ciascuno
del numero totale di ore di assenza, di cui quali conteggiate e quali non conteggiate.

Per apporre MODIFICHE, il docente coordinatore dovra cliccare sullicona raffigurante una
lente di ingrandimento in corrispondenza dell'alunno; si aprird una pagina con il dettaglio
delle ore di assenza dello studente scelto, divise per data e materia, e per ciascuna sara
possibile scegliere da un menu a tendina se conteggiarla o non conteggiarla, con la possibilita
di scrivere anche eventuali annotazioni.

Si precisa che | docenti NON coordinatori di classe, invece, avranno comunque visione
dell'icona "Gestione assenze" ma potranno consultare la pagina in sola lettura, a differenza del
coordinatore che invece pud materialmente operarvi.
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