Meristiro el Fotsusiorse, et Whsiversitis o ety Bovsons
ISTITUTO D'ISTRUZIONE SUPERIORE “A. BUSINCO”

LICEO SCIENTIFICO - LICEO LINGUISTICO - ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE
ISTITUTO PROFESSIONALE INDUSTRIA E ARTIGIANATO
Via Businco, 31 - 08044 JERZU

TEL. 0782 70255 FAX 0782 71007

E Mail: NUIS006008@ISTRUZIONE.IT PEC: NUIS006008@PEC.ISTRUZIONE.IT

Sito istituzionale: http://www.istitutobusinco.gov.it

Codice Fiscale: 91005640916 — Codice IPA istsc_nuis006008 — Codice Univo Ufficio UFQC62

Oggetto : Istruzioni per ’accesso alle stanze da parte del pubblico

a) Presentarsi di persona in Ufficio soltanto quando non sia
possibile affrontare la questione tramite posta elettronica
(nuis006008@istruzione.it) o telefono (078270255);

b) Nel caso sia necessario presentarsi di persona in Ufficio si
prega di chiamare preventivamente al centralino e di fissare un
appuntamento con il personale interessato;

c) Bussare e verificare se nelle stanze ¢ gia presente un utente;

d) Entrare nelle stanze uno alla volta e mantenere la distanza di
almeno un metro fra I’utente e il personale dell’ Ufficio;

e) La consegna dei documenti deve avvenire depositando i fogli
sulla scrivania in modo da assicurare la distanza minima di un
metro;

f) Se nella stanza ¢ gia presente un utente attendere nel corridoio;

g) L’utenza che staziona nel corridoio deve tenere la distanza
minima di almeno un metro;

h) Gli utenti malati o che prestano assistenza a persone malate
sono fortemente invitati a presentare la documentazione da
protocollare o le istanze tramite posta elettronica fotografando la
documentazione con il cellulare e accompagnandola con una foto
del proprio documento di identita indicando nella comunicazione
un recapito telefonico.




